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CELE PROCEDUR

Procedury majg na celu zwigkszenie bezpieczenstwa uczniéw na terenie szkoty poprzez:

« wdrazania do zasad takiego postepowania, ktére bedzie warunkowato zapewnieniu bezpiecznym pobytem ucznia
na terenie szkoty,

« usystematyzowania zasad postepowania wobec uczniéw przez pracownikdw szkoty,

« zwigkszenia kontroli nad osobami wchodzacymi i wychodzacymi z terenu szkoty,

« Zapewnienia sprawnej organizacji i komunikacji pomiedzy pracownikami szkoty, odpowiadajacych za bezpieczeristwo
uczniow.

Procedury dotycza:

« kadry zarzadzajacej,

« Nauczycieli,

« rodzicow/prawnych opiekunow uczniéw,
« UCZNiow,

« pracownikéw administracji i obstugi.




l. OGOLNE ZASADY POZOSTAWANIA UCZNIA POD OPIEKA SZKOLY

. Szkota stuzy do realizacji celow i zadan statutowych.

. Rodzice uczniéw sg zobowigzani do przekazywania aktualnych danych kontaktowych oraz informacji o stanie

zdrowia ucznia.

. Szkota zwraca sie do rodzicéw/prawnych opiekundw uczniéw o wyrazenie zgody na:

o przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie umozliwiajagcym do funkcjonowania dziennika,
udostepniania wizerunku ucznia i jego danych na stronie internetowej szkoty, portalu spotecznos$ciowego fb
oraz publikacji w gazecie lokalnej,

« wezwania karetki pogotowia ratunkowego w nagtym wypadku, zachorowania lub doznanego urazu,

« Udziatu w zajeciach lekcyjnych i poza lekcyjnych, wycieczkach, wyjazdach edukacyjnych, konkursach,
imprezach lokalnych ,Biatych i Zielonych Szkotach” odbywajacy poza terenem szkoty.

Il. PRZEBYWANIE W BUDYNKU SZKOLNYM

. Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli wszystkich pracownikdw szkoty.

. Uczniowie przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 15 minut przed rozpoczeciem zaje¢ lekeyjnych.

. Uczen w budynku szkolnym znajduje sie pod opiekg nauczycieli dyzurujacych od godz. 07:45 lub tez pod
opieka wychowawcdw Swietlicy od godz. 06:30.

. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za ucznia, ktéry zostanie przyprowadzony
do szkoty przed wyznaczonymi godzinami dyzuréw i czasu pracy Swietlicy szkolnej oraz nie zgtoszenia si¢
ucznia do Swietlicy.

. Podczas pobytu ucznia w szkole w wyznaczonych terminach dyzuréw nauczycieli i godzin pracy Swietlicy,
uczen pozostaje pod statgq opiekg nauczycieli i pozostatych pracownikéw szkoly, ktérych polecenia
zobowigzany jest respektowac.

. Uczniowie nie moga wnosi¢ na teren szkoly przedmiotow zagrazajacych bezpieczenstwu wszystkich
ucznioéw w tym pracownikow szkoty.

. Zobowiazuije sie uczniéw do poinformowania pracownikéw szkoty o0 zauwazonych zagrozeniach.

. Rodzice/prawni opiekunowie przebywajacy na terenie szkoty — na korytarzu obok dyzurki pani woznej lub obok
sekretariatu. W trakcie zatatwiania spraw w sekretariacie, konsultacji z nauczycielami, odbioru ucznia
ze $Swietlicy szkolnej, udaja sie bezposrednio do miejsca spotkania.

. Nauczyciele opuszczajacy z uczniami teren szkoly (wycieczki, wyjscia do teatru itd.) zobowigzani
sq do wpisania czasu, celu swego pobytu do ,Zeszytu wyj$¢” znajdujacego sie w dyzurce u pani wozne;.




lil. ROZPOCZECIE | ZAKONCZENIE ZAJEC SZKOLNYCH

. W czasie przeznaczonym na obowigzkowe zajecia lekcyjne, zajecia pozalekcyjne, zajecia Swietlicowe, dotyczy
to réwniez przerw pomiedzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac terenu szkoly.

. W klasach |- lll uczniowie podczas zaje¢ pozostajg pod opiekq nauczyciela, a po zakonczonych zajeciach

udajg sie do Swietlicy szkolnej lub udajg sie to szatni, gdzie odbierani sg przez rodzica.

Uczen, ktéry samodzielnie moze wrécic do domu (rodzic/prawny opiekun w formie pisemnej wyraza

na to zgode).

. W salach lekcyjnych, pracowniach i salach gimnastycznych, uczeh moze przebywaé wytgcznie za zgodg
nauczyciela, respektujac obowigzujace regulaminy.

. Uczniowie klas IV- VIII po zakoriczeniu zaje¢ udajg sie do domu.

. Zobowiazuije sie rodzicow/prawnych opiekundw nie mogacy osobiscie odebra¢ dziecka (dot. ucznia 6 — 7 lat)

ze szkoty, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych przypadkach

telefonicznie do sekretariatu szkoty lub osobicie) kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Sekretariat
potwierdza te informacje. Zgtaszajq te sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze Swietlicy)

takze nauczycielowi $wietlicy.

. Uczniowie, ktérzy samowolnie udajg sie w inne miejsca niz te, ktore sg wyznaczone ponoszg konsekwencje
i kary, ktére sg przewidziane w Statucie Szkoty.

. Jezeli na terenie szkoty zajecia prowadzone sg przez inne podmioty to uczniowie pozostajg pod opiekg osob

prowadzacych te zajecia.

. Na terenie boiska szkolnego opieke nad uczniami sprawujg nauczyciele.




IV. ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do korica ostatniej, zgodnie z planem zajeé ucznidw.

Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

Dzwonek rozpoczyna i korczy zajecia lekcyjne.

W przypadku, gdy uczen chce wyj$¢ do toalety w czasie lekcji zwracamy uwage na czesto$¢ wychodzenia

ucznia, obserwujemy wyjscie ucznia przez uchylone drzwi, informujemy, ze przerwa jest przeznaczona

do tego celu.

5. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecno$ci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco notuje spdznienia.

6. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub innych nauczycieli
(tablica zastepstw, dziennik elektroniczny, strona internetowa szkoty).

7. Wszystkie dodatkowe imprezy szkolne wykraczajace poza planowanymi godzinami dydaktycznymi wymagajg
pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekunow.

8. Wycieczki szkolne zgtaszane sg wczesniej, obowigzuje harmonogram wycieczki, podajemy cele dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze.

9. Wychodzenie uczniéw na podwérko w czasie przerwy zalezne jest od warunkéw pogodowych i podane
do wiadomosci uczniéw. Ustalona jest przerwa na wyjscie i wyznaczony dyzur dla nauczycieli.

10. Prace $wietlicy szkolnej szczegdtowo okresla regulamin Swietlicy.

11.Rodzic majacy sprawe do swojego dziecka lub nauczyciela nie wchodzi do klasy w trakcie trwania zaje¢
lekcyjnych.

12. Zajecia edukacyjne moga by¢ prowadzone poza systemem klasowo- lekcyjnym podczas wycieczek,
wyjazdow.

13.Podczas zajec petng odpowiedzialnos¢ za ucznidw ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia.

14.Kazda pracownia ma swoj regulamin, z ktérym nauczyciel zapoznaje ucznidéw na poczatku wrzesnia.

15.Jezeli Dyrektor szkoty uzna, ze na terenie szkoty moze dojs¢ do przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia

uczniow i pracownikdw szkoty moze podja¢ decyzje o okresowym zawieszeniu dziatalno$ci szkoty zgodnie

z odrebnymi przepisami.
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V. SPRAWOWANIE OPEKI NAD DZIECKIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobét i niedziel) szkota zapewnia opieke uczniom zgodnie
z harmonogramem dyzuréw nauczycieli.

2. Ze wzgleddw organizacyjnych wskazane jest by rodzice/prawni opiekunowie przekazali wcze$niej stosowng
informacje wychowawcom $wietlicy.

3. Opieka w tych dniach sprawowana jest w formie zaje¢ Swietlicowych.

4. Obecnosc¢ ucznia odnotowana jest w dzienniku zaje¢ pozalekcyjnych nauczyciela petnigcego dyzur.




V. ODBIERANIE DZIECKA ZE SZKOLY PO LEKCJACH | ZAJECIACH POZALEKCYJNYCH
| PROWADZENIA DOKUMENTACJI Z TYM ZWIAZANEJ

. Wychowawcy klas uczniéw 6-7- letnich w dniu rozpoczecia roku szkolnego informujg rodzicdw o obowigzku
sprawowania opieki nad dzieckiem w drodze do szkoly i ze szkoly, a takze o konieczno$ci ztozenia o$wiadczen
informujacych, kto bedzie odbierat dziecko z placowki.

2. Wychowawca zbiera od rodzicéw o$wiadczenia w pierwszym terminie nauki i informuje innych nauczycieli

uczacych w danej klasie o osobach uprawnionych do odbierania dziecka.

3. Po uptywie miesigca wrzesnia rodzice uczniow, ktérzy ukonczyli 7 lat mogg podja¢ decyzje o samodzielnym
powrocie dziecka do domu, biorac tym samym catkowitg odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo w drodze
do domu. Postepowanie to jest zgodne z przepisami o Ruchu Drogowym, ktére mdwia, ze dziecko
po ukonczeniu 7 lat moze samo poruszac sig po drodze. Rodzice na piSmie wyrazajg zgode na samodzielne
powroty dziecka do domu.

4. Wychowawca gromadzi oSwiadczenia i przechowuje je w teczce wychowawcy do korca roku szkolnego.

5. W przypadku organizowania imprez szkolnych- pozalekcyjnych, rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani

sq do zapewnienia opieki nad dzie¢mi w drodze do szkoty i ze szkoty do domu.




VI. ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH | DYZUROW NAUCZYCIELI

OBOWIAZKI NAUCZYCIELA:

1.

Nauczyciele po dzwonku na przerwe rozpoczynajg dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie z przyjetym
harmonogramem i opuszcza je wraz z dzwonkiem na lekcje.

. Nadzorem nauczycieli dyzurujacych objete sa: parter, korytarz na I, Il i Il pietrze, schody, sanitariaty, stotowka

okresowo podwérko szkolne.
W razie nieobecno$ci nauczyciela dyzurujacego, jego dyzur przejmuje nauczyciel wyznaczony przez
wicedyrektora szkoty.

. Nauczyciele w trakcie petnienia dyzuru zajmujg miejsca, ktére umozliwiajg ogarniecie wzrokiem catego terenu

dyzurowania.

W trakcie dyzuru w miare mozliwosci nauczyciele starajg sie eliminowac sytuacje, ktére mogg spowodowac
zagrozenie zdrowia i zycia uczniéw, wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniéw.
Obowigzkowo i natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoty lub innym pracownikom zauwazone zagrozenie,
ktérego nie jest w stanie sam usunag lub zabezpieczyé.

. Nauczyciele, ktorzy petnig dyzur zawiadamiajg dyrektora szkoty o majgcych miejsce podczas dyzuru

zniszczeniach mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow
oraz pracownikow szkoty.

W miare mozliwo$ci ustala winnego dokonania zniszczenia mienia szkolnego i powiadamia o tym fakcie
wychowawce i dyrektora szkoty.

Jezeli na terenie szkoty podczas dyzuru zdarzyt sie wypadek, w wyniku, ktérego uczen utracit przytomno$é
lub ma silne dolegliwo$ci bélowe nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg dotyczaca wypadkow i urazéw
doznanych przez uczniow, jednocze$nie zapewnia dorazne zastepstwo.

10.Nauczyciel nie moze zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.
11.Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni rowniez dyzur w jego zastepstwie

W wyznaczonym miejscul.

12.Jezeli nauczyciel nie dopetnit obowigzku petnienia dyzuru , powaznie narusza dyscypline pracy.
13.Na przerwach w szatni dyzurujg inni pracownicy szkoty.
14.Nauczyciele reagujg na niewfasciwe zachowania ucznidéw( zgodnie z procedurg postepowania wobec uczniow

naruszajacych regulamin szkolny).

OBOWIAZKI UCZNIA:

1
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W czasie przerw uczniowie znajdujg sie na korytarzu szkolnym, w czasie przerw obiadowych réwniez
w stotdwce szkolnej.

. Uczniowie majq spedzac przerwy w sposob bezpieczny tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych oséb, np.:

nie wolno biega¢, hatasowac itp.

Uczniowie w trakcie przerwy majg obowigzek wykonywaé polecenia nauczycieli petnigcych dyzur oraz innych
pracownikdw szkoty. Majg obowigzek informowaé nauczycieli o dostrzezonych zagrozeniach.

Uczniowie po schodach przemieszczajq sie zgodnie z ruchem prawostronnym.

Zabrania sie siadania na parapetach i innych sprzetach.

Uczniowie moga przebywac w salach tylko pod opiekg nauczycieli.

Dbajg o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie niszczg sprzetow, Scian itp.),
dbajg o cudzg wiasno$¢ (nie niszczg plecakow, nie zrzucajq ubran z wieszakdéw w szatniach itp.).

W przypadku stwierdzenia naruszenia mienia szkoty informuje sie dyrektora szkoty.




VIIl. ORGANIZACJA POSILKOW | PELNIENIA DYZURU W STOLOWCE SZKOLNEJ

. Opieke nad uczniami podczas pierwszej, drugiej i trzeciej przerwy obiadowej sprawujq nauczyciele dyzurujgcy
na stotowce w danym dniu.

. Nauczyciele $wietlicy sq zobowigzani doprowadzi¢ do stotéwki szkolnej uczniow przebywajacych pod opiekg
Swietlicy. Pozostali uczniowie przybywajg samodzielnie na obiad.

. Uczniowie w sposdb bezpieczny udajg sie na obiad, jesli posiadajg ze soba tornistry pozostawiajg je przed
wejsciem do stotdwki.

. Powr6t ze stotowki jest samodzielny.

. W stotéwce szkolnej w czasie spozywania positkow mogg przebywac osoby stotujgce sie oraz nauczyciele
petnigcy dyzur.

. Nauczyciele nadzorujg okre$lone tury obiadowe:

« uczniowie klas |-l spozywajg positki od godz.11:30 do 11:45

« uczniowie klas V-Vl od godz. 12.30 do 12.45

« uczniowie klas VII-VIIl od godz.13.30 do 13.45.

. Ucznidw, ktdrzy nie respektujg swoich pér obiadowych nie wpuszcza do stotowki.

. W stotéwce w czasie positkow nie moga przebywac osoby postronne, np. rodzice.

. Podczas dyzuru w stotéwce nauczyciel pomaga uczniom w obstudze, dba o kulture jedzenia i odpowiednie
zachowanie, nadzoruje porzadek.

IX. UZYWANIE PRZEZ UCZNIOW TELEFONOW KOMORKOWYCH

. Uczniowie podczas zaje¢ edukacyjnych majg catkowity zakaz uzywania telefonéw komérkowych i innych
urzadzen elektronicznych (aparaty powinny by¢ wytaczone i schowane).

. Uczniowie moga na zajeciach skorzystac z telefondw za zgoda nauczyciela. Telefon moze by¢ uzyty do celdéw
dydaktycznych.

. Jezeli uczen nie zastosuje sie do zakazu, nauczyciel moze wpisaC uwage uczniowi, poinformowac
wychowawce oddziatu lub poinformowaé skutecznie opiekundw prawnych.




X. ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA UCZNIA W SIECI

1. Uczniowie w trakcie zaje¢ moga korzysta¢ z Internetu wytgcznie pod statg kontrolg nauczyciela.
2. W trakcie zaje uczniowie majg obowigzek przestrzegac regulaminu pracowni komputerowe;.

. Wszystkie zaistniate incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom zajmujacym sie $ciganiem przestepstw internetowych.
. Nauczyciel jest zobowigzany uswiadomi¢ uczniom i rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

XI. KONTAKTY Z RODZICAMI

. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-wychowawczych z nim
zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zalezno$ci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z wychowawcg
klasy, z pedagogiem szkolnym. Jezeli przeprowadzone rozmowy nie satysfakcjonujg rodzica udaje sie do
wicedyrektora szkoty lub dyrektora szkoty.

. Zebrania wychowawcéw klas z rodzicami odbywajg sie zgodnie z przyjetym harmonogramem spotkan
z rodzicami.

. Rodzice/prawni opiekunowie bezpo$rednio kontaktuja sie z nauczycielem w czasie planowanych
indywidualnych rozmoéw oraz w uméwionych terminach.

. Rodzice/prawni opiekunowie majg mozliwo$¢ bezposredniej wspdtpracy z dyrekcja, pedagogiem i wszystkimi
nauczycielami.

. Informacje o postepach i brakach ucznia w wiadomo$ciach i umiejetnosciach, podajemy tylko przy
indywidualnych rozmowach z rodzicami/ prawnymi opiekunami.

. W sytuacji, gdy rodzic odmawia wspdtpracy i nie kontaktuje z nauczycielem wychowawcg powiadamia sie
pedagoga, dyrektora szkoty.

. Obowigzkiem rodzica/ prawnego opiekuna jest dbanie o odpowiedni stréj ucznia w szkole zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w szkole i okreslonymi w Statucie Szkoty.
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XIl. USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

. Usprawiedliwien nieobecnosci uczniow na zajeciach edukacyjnych dokonujg rodzice/prawni opiekunowie

w formie pisemnej do wychowawcy klasy Ilub dziennika elektronicznego. Usprawiedliwienie ucznia

z nieobecnosci mozna réwniez dokona¢ podczas zebran lub konsultacji.

. Ponadto usprawiedliwienie moze nastapi¢ na podstawie:

« zadwiadczenia lekarskiego jezeli nieobecno$¢ przekracza dwa tygodnie;

« zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach sportowych
lub w konkursach pozaszkolnych).

XIll. ZWOLNIENIA UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

. Zwolnienie ucznia z zaje¢ edukacyjnych dokonuje rodzic/prawny opiekun osobiscie u nauczyciela
prowadzacego zajecia lub pisemnie .

. Ucznidéw moze zwolni¢ wychowawca, nauczyciel uczacy w klasie, dyrektor szkoty (wytgcznie w porozumieniu
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia).

. Zwolnienie ucznia przez rodzica/ prawnego opiekuna odnotowuje sie w dzienniku.

. Sami uczniowie nie moga sie zwalniac.

. W przypadku, gdy uczen poczut sie zle w trakcie pobytu w szkole, wychowawca lub pracownik sekretariatu
powiadamia telefonicznie rodzica/prawnego opiekuna, ktory osobiscie odbiera ucznia ze szkoty, a nauczyciel
odnotowuje fakt nieobecnosci w dzienniku.
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XIV. POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE NA LEKCJI

1. Jezeli uczen poczuje sie zle powinien o tym fakcie poinformowa¢ nauczyciela.

2. Nauczyciel, ktory zauwazyt, ze uczen przejawia problemy zdrowotne, przekazuje ucznia pod opieke szkolnej
pielegniarki, a pod jej nieobecnos¢ przekazuje ucznia pod opieke sekretariatu.

3. Sekretariat powiadamia rodzica/prawnego opiekuna, ktory ma obowigzek odebra¢ ucznia ze szkoty i zapewnic¢
mu opieke medyczna.

4. W przypadku jezeli rodzic/prawny opiekun nie moze osobiscie odebra¢ ucznia ze szkoty, wowczas powinna
to zrobi¢ osoba wskazana przez rodzica/prawnego opiekuna.

5. Jesli zdarzyt sig¢ wypadek w klasie, w wyniku ktérego uczen utracit przytomno$¢ lub ma silne dolegliwo$ci
bélowe nauczyciel po uprzednim udzieleniu pierwszej pomocy przedmedycznej, dzwoni do sekretariatu szkoty,
wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i niezwtocznie powiadamia o tym fakcie rodzicéw/prawnych
opiekunow dziecka. Powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

6. Uczen chory nie moze pozostac bez opieki.

7. W przypadku nagtego pogorszenia zdrowia ucznia wzywane jest pogotowie ratunkowe.

XV. ZAGROZENIA ZYCIA BADZ ZDROWIA UCZNIA

1. Jezeli zaistniata sytuacja ma miejsce w sali lekcyjnej nauczyciel podejmuje nastepujace kroki:
a. nauczyciel zostaje w klasie korzysta z telefonu komdrkowego i zgtasza problem do sekretariatu proszac
0 pomoc,
b. dyrektor, higienistka lub inny pracownik szkoty udaje si¢ na miejsce zdarzenia w celu ocenienia sytuacje,
c. zawiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia,
d. w razie potrzeby zawiadamiane jest pogotowie ratunkowe,
e. wychowawca sporzadza notatke z podpisami $wiadkéw, ktdrzy brali udziat w zdarzenia.

2. Jezeli sytuacja ma miejsce podczas przerwy:
a. nauczyciele dyzurujacy pozostajg na miejscu zdarzenia,
b. wysytajg innego nauczyciela lub ucznia w celu powiadomienia dyrektora szkoty o zajsciu,
dyrektor na miejscu zdarzenia ocenia zaistniatg sytuacje,
wychowawca zawiadamia rodzica/ prawnego opiekuna ucznia,
w razie potrzeby wzywa sie pogotowie ratunkowe,
nauczyciel-Swiadek zdarzenia - sporzadza notatke i powiadamia wychowawce ucznia, ktory byt sprawcg
oraz zdaje relacje z wydarzen.

~ o oo

3. W dalszym toku dziatar podejmowane sg przez wychowawce i dyrektora nastepujace kroki:
a. do szkoty wzywa sie rodzicéw/ prawnych opiekunéw poszkodowanych uczniéw,
b. przeprowadza sie indywidualne rozmowy,
c. W razie koniecznosci wzywa sie policje.
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XVI. POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ZLE SIE ZACHOWUJE NA LEKCJI

Jezeli uczen zachowuije sie nieodpowiednio na lekcji, nauczyciel podejmuje nastepujace dziatania:

1.

Prosi ucznia do zmiany zachowania oraz podporzadkowania sie zasadom obowigzujacym w szkole, udziela upomnienia
ucznia na forum klasy.

Zgtasza zaistniatg sytuacje wychowawcy klasy.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa rodzicéw/ prawnych
opiekundw w celu poinformowania o niepozadanych zachowaniach ucznia.

4. Wychowawca moze réwniez zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

Jezeli takie zachowanie ucznia byto incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicem/prawnym opiekunem ucznia w celu biezacego informowania o zachowaniu ucznia. Jezeli sg to
sytuacje nawracajace, ustala sie system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych (pedagog,
wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie) w celu eliminacji zachowarn niepozadanych.

6. Niezwiocznie zgtasza sprawe do dyrektora szkoty.

Jezeli pomimo podjetych dziatarn uczen w dalszym ciggu Zle sie zachowuje na terenie szkoty powotuje sie
zespdt (w skiadzie nauczyciele wychowawca-pedagog) majacy na celu opracowanie toku dalszego
postepowania.

Jezeli uczen notorycznie tamie zasady pracy na lekcji, pokrzywdzonego nauczyciela otacza sie wsparciem.
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XVIl. POSTEPOWANIE W SYTUACJI, GDY UCZEN ZE SPECYFICZNYMI TRUDNOSCIAMI
PRZESZKADZA W PROWADZENIU ZAJEC '
| REAGUJE AGRESYWNIE WOBEC NAUCZYCIELA | UCZNIOW

Nauczyciele uczacy danego ucznia, pedagog szkolny ScisSle ze soba wspotpracujg w celu skutecznego
reagowania i eliminowania sytuacji problemowych.
« miedzy uczniem — nauczycielem - rodzicami/prawnymi opiekunami zostaje zawarty kontrakt,
oW przypadku powtarzajacych sie niewtasciwych zachowan ucznia nauczyciel na biezaco odnotowuje
je w dzienniku oraz na biezaco informuje rodzica/prawnego opiekuna oraz pedagoga szkolnego.

1. Uczen zachowuje si¢ agresywne:

« nauczyciel w sposob spokojny przypomina uczniowi o zawartym kontrakcie,

« informuje ucznia, ze jezeli ten nie zmodyfikuje swojego zachowania, nauczyciel poinformuje jego
rodzica/prawnego opiekuna,

o nauczyciel stwarza sytuacje, ktéra ma doprowadzi¢ do zadosCuczynienia osobie poszkodowanej,
doprowadzi¢ do przeprosin, podania sobie reki,

« dokona¢ pochwaty ustnej przez nauczyciela w obecno$ci klasy w przypadku, gdy uczen wykaze che¢
poprawy,

« nauczyciel dokonuje wpisu do zeszytu kontaktowego, ze wystapito u ucznia zachowanie pozadane.

2. Uczen nie chce pracowacé, nie rozwigzuje zadan:

« Nauczyciel widzac, ze uczen sie rozprasza, przypomina o tym co ma robi¢, zacheca go do aktywnego
uczestnictwa w zajeciach,

« jezeli uczen w dalszym ciggu nie chce pracowac proponuje inne lub dodatkowe zadanie, ktdre zainteresuije,

« jezeli uczen po zacheceniu wraca do pracy wéwczas nauczyciel dokonuje wpisu do zeszytu kontaktu,
ze wystapito zachowanie pozadane,

« Nauczyciel udziela pochwaty stownej w obecnosci klasy,

« W przypadku gdy uczen jest wielokrotnie upominany przez nauczyciela i z jego strony wystepuje brak
poprawy zachowania, uczen otrzymuje uwage wpisang do zeszytu kontaktéw do wiadomo$ci rodzicow.

3. Uczen przeszkadza w prowadzeniu zajec:

« jezeli uczen nie chce pracowac, przeszkadza, chodzi po klasie, krzyczy, buntuje sig obraza itp., nalezy podja¢ probe
angazowania ucznia do prac na rzecz klasy: starcie tablicy, podlanie kwiatdw, pomoc nauczycielowi w rozdaniu
dzieciom kart pracy, prosba nauczyciela o podanie czegos, itp.

« jezeli upomnienia nie odnosza pozadanego skutku wowczas nauczyciel dokonuje wpisu do zeszytu kontaktowego.

e jezeli uczen po pierwszym upomnieniu uspokaja sie i zaczyna wykonywaé polecenia nauczyciel dokonuje wpisu
do zeszytu kontaktowego, ze u ucznia wystapito zachowanie pozadane, o ktorym roéwniez zostang poinformowani
rodzice/prawni opiekunowie.

4. Uczen opuszcza klase.
e uczen, ktéry opuszcza klase bez pozwolenia w trakcie lekcji. Nauczyciel monitoruje co uczen robi i w jaki sposéb
sie zachowuije, a jednocze$nie obserwuije co dzieje sie w klasie.
« nauczyciel daje uczniowi czas na to aby ten miat mozliwo$¢ wyciszenia sie i uspokojenia, nastepnie prosi ucznia
o0 powrét do klasy,
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« natomiast jezeli uczen nie reaguje i oddala sie w kierunku schodéw (istnieje podejrzenie, ze zejdzie do szatni, bedzie
chciat opusci¢ szkote) nauczyciel dzwoni z tg informacjg do sekretariatu szkoty,

« jezeli uczen wraca do klasy nauczyciel przypomina o konsekwencjach takiego zachowania,

« nastepnie nauczyciel dokonuje wpisu w dzienniku i w zeszycie kontaktowym ucznia,

o jezeli uczen zastosowat sie do upomnienia i wraca do klasy - wpis do zeszytu kontaktu, ze wystapito zachowanie
pozadane,

« w przypadku, gdy uczen nie wrécit do klasy, wspétprace podejmujg dyspozycyjni pracownicy szkoly.

5. Agresywne zachowuje sie na przerwach, biega, stwarza sytuacje zagrozenia.

« nauczyciel informuje ucznia, ze jezeli po trzykrotnym przypomnieniu dalej bedg wystepowaty zachowania agresywne
natychmiast poinformowani zostang o tym rodzice/prawni opiekunowie (telefon do rodzicéw, wpis do zeszytu
kontaktow),

« nauczyciel organizuje uczniowi mozliwo$¢ spedzenia bezpiecznie przerwy pod opiekg nauczyciela w wyznaczonym
miejscu (jedna z sal lekcyjnych, biblioteka szkolna, $wietlica szkolna),

« alternatywnie proponuje uczniowi inne zajecia (gry, przegladanie ksigzek lub czasopism, rysowanie, korzystanie
z komputera itp.),

o jezeli po trzykrotnym upomnieniu, nie wystapig zachowania pozadane- wpis do zeszytu kontaktu
do wiadomosci rodzicow/prawnych opiekunéw, rozmowa z rodzicami, pedagogiem szkolnym.

XVIIl. PODEJRZENIE POPELNIENIA KRADZIEZY PRZEZ UCZNIA NA TERENIE SZKOLY

1. Nauczyciel, ktéry otrzymat informacje o zaistniatej mozliwosci kradziezy zgtasza te fakt do pedagoga i powiadamia
wychowawce.

2. Szkolny pedagog przeprowadza dziatania wyjasniajace.

3. Wychowawca/pedagog o zaistniatym fakcie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundw, a w razie koniecznosci
informuje o zdarzeniu policje.

XIX. POBICIE SIE UCZNIOW NA TERENIE SZKOLY

1. W przypadku bdjki nalezy odizolowac¢ uczestnikéw i powiadomic o tym fakcie pedagoga.
2. Pedagog ustala okoliczno$ci zdarzenia i o zaistniatej sytuacji informuje wychowawce klasy.
3. Wychowawca sporzadza notatke z zaj$cia i powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.
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XX. PODEJRZENIE POPELNIENIA WYMUSZENIA PRZEZ UCZNIA NA TERENIE SZKOLY
LUB WOBEC INNEGO UCZNIA

1. Jezeli nauczycielowi zostat zgtoszony przypadek podejrzenia wymuszenia, nauczyciel o zaistniatej sytuacji informuje
wychowawce lub pedagoga.

2. Wychowawca w obecnosci pedagoga przeprowadza rozmowe z pokrzywdzonym uczniem, udzielajac
wsparcia.

3. Wychowawca z pedagogiem ustalajg okolicznosci zdarzenia.

4. Wychowawca o zaistniatym zdarzeniu zawiadamia rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

XXI. PODEJRZENIE (UJAWNIENIE) CYBERPRZEMOCY

1. Jezeli nauczyciel otrzymat informacje o przypadku cyberprzemocy, niezwtocznie o tym fakcie informuje wychowawce
klasy oraz pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog przeprowadzajg rozmowe z ofiarg i udzielajg mu wsparcia.

3. Wychowawca/pedagog ustalajg okoliczno$ci zdarzenia, ewentualnych $wiadkéw i o catym zdarzeniu informujg,
dyrektora szkoty.

4. Nauczyciel informatyki zabezpiecza dowody i jezeli jest to mozliwe ustala tozsamo$¢ sprawcy.

5. Dyrektor szkoty o zaistniatym zdarzeniu zawiadamia rodzicdw/ prawnych opiekundw i policje.

6. Jezeli sprawcg cyberprzemocy jest uczen szkoty dyrektor naktada na niego kare zgodnie z zapisami
w Statucie Szkoty.

7. Wychowawca/pedagog monitorujg sytuacje poszkodowanego.

XXIl. ZNALEZIENIE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNEJ

1. Pracownik, ktdry na terenie szkoly znalazt substancje zabezpiecza jq przed dostepem innych postronnych
niepowotanych oséb. Powiadamia dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.
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XXIll. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA AGRESJI
W STOSUNKU DO NAUCZYCIELA

oo -

o

Jezeli nauczyciel badZ inny pracownik szkoty zostat zniewazony przez ucznia, fakt ten zgtasza pedagogowi.

Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca i sporzadza z rozmowy notatke.

Pedagog o zaistniatlym zdarzeniu informuje wychowawce klasy oraz rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia.
Jezeli u ucznia w dalszym ciggu wystepuja powtarzajace sie zachowania agresywne, dyrektor o zaistniatej
sytuacji powiadamia policje.

Rodzice/prawni opiekunowie zostajg poinformowani o powiadomieniu policji.

W przypadku naruszenia nietykalnosci nauczyciela, nauczyciel o tym fakcie informuje dyrektora szkoty.
Dyrektor powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i powiadamia policje. Poszkodowany nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowg z catego zajscia.
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